
  نامه اجرائي تشكيلات، انتخابات داخلي و امور مالي شوراي اسلامي بخش آئين
  

نامه جهت رعايت اختصار به جاي قانون تشكيلات، وظـايف و انتخابـات شـوراهاي                 در اين آئين  : 1ماده  
و بجـاي  » قـانون شـوراهاي اسـلامي كـشور      « عبارت   1/3/75اسلامي كشور و انتخاب شهرداران مصوب       

و » شـورا «هـاي   اسلامي بخش و حوزه انتخابيه شوراي اسلامي بخش بـه ترتيـب از كلمـه     عناوين شوراي   
  . شود استفاده مي» بخش«

  
  امور داخلي و تشكيلات شورا

  
اعضاي شورا موظفند ظرف يك هفته پس از انتخاب از سوي اعضاي شوراي اسلامي روسـتاي                 : 2ماده  

تـرين عـضو و حـضور     نمايـد بـه رياسـت مـسن      مـي متبوع خود در تاريخي كه بخشدار بطور كتبي اعلام          
حداقل دوسوم از نمايندگان منتخب شوراهاي اسلامي روستايي و بخشدار تشكيل جلسه دهنـد و از بـين              

  . خود هيأت رئيسه شورا را انتخاب نمايند
  

كـه بـراي   . باشـد  سمت اعضاء در شورا عبارت از رئيس، نايب رئيس و حداقل يـك منـشي مـي         : 3ماده  
  . شوند و سال از سوي اعضاء انتخاب ميمدت د

  
سلب عضويت هر عضو شوراي اسلامي بخش از شوراي اسلامي روستاي ذيربط، باعـث سـلب                 : 4ماده  

  . عضويت او از شوراي اسلامي بخش نيز خواهد شد
  

شوند موظفند حداكثر ظرف مدت يك هفته پـس           فرد يا افرادي كه از عضويت شورا خارج مي         : 5ماده  
يت يافتن خروج وي از شورا، كارت عـضويت خـود را تحويـل بخـشداري ذيـربط داده و رسـيد                      از قطع 

  . دريافت دارند
  

مهر شورا، حداكثر ظرف يك هفته از شروع به كار رسمي شورا توسط بخشدار، تحويل رئيس                 : 6ماده  
  . شورا خواهد شد

  
  .  عضو و غيرعضو را ندارنداعضاي شورا، حق تفويض اختيارات خود به سايريان اعم از : 7ماده 

  
  

 ١



  وظايف رئيس شورا
  

باشد و وظايف او عبارتست از مـسئوليت          رئيس شورا مانند ساير اعضاء داراي يك حق رأي مي          : 8ماده  
العـاده شـورا و در    امور اداري و مالي شورا، تنظيم بودجه شورا، تعيين زمان و اداره جلسات عادي و فوق              

هـت شـركت در جلـسات، تقـسيم كـار بـين اعـضاء بـراي پيگيـري                   صورت لـزوم، دعـوت از اعـضاء ج        
مصوبات، دفاع از حقوق و منافع شورا در مقابل غير و اقامه دعوي، درخواست گزارش كـار از اعـضاء،                    
امضاء و مهر كردن اسناد و مكاتبات شورا، ايجاد هماهنگي با شوراهاي اسلامي روستايي حوزه بخش و                 

  . بخشداري و ساير دستگاههاي اجراييارتباط بين شورا با دهداري، 
  . دهد در صورت عدم حضور رئيس شورا، وظايف او را نايب رئيس شورا انجام مي: تبصره

  
  وظايف منشي يا منشيان شورا

  
هـا، ثبـت و       وظايف منشي يا منشيان شورا عبارت از تهيه و تدوين صورتجلسات، تهيه مـتن نامـه                : 9ماده  
ش عملكرد شورا و حفظ و نگهداري دفاتر و صورتجلسات در محل شورا،    گذاري آن، تهيه گزار     شماره

داري شورا از قبيل مسئوليت حسابداري شورا، همكاري با رئيس شورا در تنظيم بودجه                انجام امور خزانه  
و اصلاح يا متمم آن، تنظيم صورتهاي مالي شورا، ثبت و ضبط صورت كليه اموال و دارائيهاي شـورا و                    

ها و موجودي در پايان هر سـال مـالي بـر              ه از فعاليتهاي مالي شورا از قبيل درآمدها، هزينه        حسابرسي اولي 
  . باشد طبق فرمهاي دريافتي مي

  . شود در صورت غيبت منشي يا منشيان شورا وظايف آنان توسط نايب رئيس شورا انجام مي: تبصره
  

 رأي  3تـصميمات آن حـداقل بـا        شـود و       عـضو تـشكيل مـي      4جلسات شورا با حضور حداقل       : 10ماده  
  . موافق معتبر خواهد بود

  
تشكيل جلسات شورا و همچنين حفظ و نگهداري دفاتر، اسناد و مدارك و امـوال شـورا بايـد                : 11ماده  

  . در مكان مشخص و مناسب و با هماهنگي شوراي بخش تعيين شود
  

  شود  جلسات شورا بطور مستمر ماهي دوبار تشكيل مي : 12ماده 
العاده و اضطراري شورا با پيشنهاد فرماندار، بخـشدار، رئـيس شـورا و يـا      در صورت نياز، جلسات فوق    و  

  . سه نفر از اعضاء تشكيل خواهد شد

 ٢



هر گاه شورا اطلاع و يـا نظرخـواهي از شـوراهاي اسـلامي روسـتايي را در زمينـه موضـوع يـا                         : 13ماده  
  . شكيل جلسه عمومي نمايدتواند اقدام به ت موضوعاتي ضروري تشخيص دهد مي

  
توانـد فعاليتهـاي سـالانه و همچنـين           شورا با رعايت مصالح نظام و تأييد بخشداري ذيـربط مـي            : 14ماده  
  . هاي آتي شورا كه جنبه عمومي دارد با وسايل ممكن به اطلاع اهالي روستاها برساند برنامه

  
تشخيص رئيس، درخواسـت هـر يـك از         موضوع يا موضوعات مختلف قابل طرح در شورا با           : 15ماده  

مند در بخـش و       اعضاء و يا تقاضاي كتبي فرماندار يا بخشدار ذيربط و يا ساير دستگاههاي دولتي وظيفه              
  . گيرد روستا در دستور كار شورا قرار مي

  
اي تنظيم شود كه در آن تاريخ و دستور كار هر جلـسه، اسـامي                 صورتجلسات شورا بايد بگونه    : 16ماده  
اي حاضر و غايب، تعداد آراي مثبت و منفي اعضا به هر يـك از موضـوعات مـورد بحـث، اسـامي                اعض

  . مدعوين و حاضرين به همراه رئوس مطالب مطروحه در جلسه و تمامي مصوبات آمده باشد
  . كليه اعضاي حاضر بايد ذيل صورتجلسات شورا را امضاء و يا مهر نمايند: 1تبصره 
توانند ذيل صورتجلسات را امضاء، انگشت و يـا           ر صورت تشخيص شورا مي    مدعوين حاضر د  : 2تبصره  

  . مهر نمايند
  

اي از كليـه مـصوبات خـود در آن جلـسه و در        شورا موظف اسـت در پايـان هـر جلـسه نـسخه             : 17ماده  
. صورت نياز به پيوسـت سـوابق و مطالـب مفيـد ديگـر را جهـت اطـلاع بخـشداري ذيـربط ارسـال دارد                         

  . ي از مصوباتي كه مربوط به دستگاههاي ديگر است را به آن دستگاه ارسال نمايدا همچنين نسخه
  

شورا موظف است در پايان نيمه دوم فـروردين هـر سـال گـزارش كـار سـاليانه خـود را طبـق                         : 18ماده  
فرمهاي دريافتي در دو نسخه تنظيم و نسخه اصل را جهت اطلاع بخشداري محل و نسخه دوم را بعنـوان              

  . در بايگاني شورا ثبت و نگهداري نمايدسابقه 
  

تمامي مكاتبات شورا بايد طبق فرمهاي دريافتي داراي تاريخ، شماره ثبت در دفتـر شـورا، نـام                   : 19 ماده
كامل گيرنده و موضوع نامه باشد و حداقل در سه نسخه تنظيم شود و نسخه اول بـراي اداره يـا سـازمان                       

محل ارسـال و نـسخه سـوم بـه عنـوان سـابقه در بايگـاني شـورا                   مورد نظر و نسخه دوم جهت بخشداري        
  . نگهداري شود

 ٣



تمامي مكاتبات شورا بايد در سربرگ رسـمي و ممهـور بـه مهـر شـورا و امـضاي رئـيس و در               : 20ماده  
  . صورت غيبت او نايب رئيس شورا باشد

  
اتبه نمايد و در صورت نيـاز بـه         تواند با مسئولين اجرايي تا سطح شهرستان مستقيماً مك          شورا مي  : 21ماده  

  . مكاتبه با مسئولين بالاتر از طريق فرمانداري محل اقدام نمايد
  

شورا بايد داراي دفاتر مجزايي جهت ثبت صورتجلسات و حضور و غياب اعضا در جلسات و                 : 22ماده  
  . هاي دريافتي و ارسالي، طبق دستورالعملهاي مربوطه باشد نامه

  
مگر آنكه در ظرف مـدت مزبـور      .  روز از تاريخ ابلاغ قابل اجراست      10ورا پس از    مصوبات ش  : 23ماده  

 قـانون شـوراهاي     80مسئولان اجرايي مربوط به مصوبه اعتراض نمايند كه در اين صورت بر طبـق مـاده                 
نظر هيأت حـل اخـتلاف اسـتان مبنـي بـر تأييـد يـا رد مـصوبه قطعـي و                     . اسلامي كشور عمل خواهد شد    

 روز نظـر خـود را اعـلام ننمايـد           15چنانچه هيأت حل اخـتلاف اسـتان ظـرف مـدت            . استالاجراء    لازم
  . گردد الاجراء مي مصوبه لازم

  
توانـد طـي      در صورت نياز به حضور بخـشدار و يـا دهـداران مربوطـه در جلـسات، شـورا مـي                     : 24ماده  

رد و بخـشدار يـا هـر        دعوتنامه كتبي و با تعيين زمان و دستور كار جلسه جهت شركت، دعوت بعمل آو              
  . باشند يك از دهداران موظف به شركت در جلسه مزبور مي

در صورت خودداري بخشدار و يا هر يك از دهداران از شـركت در جلـسه بـدون عـذر موجـه                      : تبصره
تواند طي درخواست كتبي از مقام بالاتر تقاضاي تذكر به بخـشدار و يـا دهـدار را بنمايـد و در                        شورا مي 

  . صورت تكرار مجدد درخواست توبيخ وي را از مقام ذيربط بكند
  

ست كتبي فرماندار و يا بخشدار ذيربط شورا مبني بر تـشكيل جلـسه، شـامل                در صورت درخوا   : 25ماده  
  . باشد العاده مي زمان، دستور كار و ضرورت تشكيل جلسه، شورا موظف به برگزاري جلسه فوق

  
توانــد بـه منظـور مـشورت در زمينـه موضـوع يـا                 شورا درصورت نياز و با مسئوليت خـود مـي          : 26ماده  

 كار خود قرار داده است از نماينده دستگاههاي دولتي ذيربط و يـا شـخص يـا               موضوعاتي كه در دستور   
  . اشخاص غير عضو دعوت به همكاري نمايد

 ٤



توانـد در ارتبـاط بـا وظـايف خـود اطلاعـات مـورد نيـاز را از دسـتگاهها، ادارت و                         شـورا مـي    : 27ماده  
  . زم را به عمل خواهند آوردسازمانهاي دولتي درخواست نمايد و آن ادارات و سازمانها همكاري لا

  
شورا موظف است يك ماه قبل از انقضاي مدت قانوني خود، صورتي از كليه فعاليتها، طرحها                 : 28ماده  

هايي كه در طول دوره فعاليت قانوني به اجـرا گـذارده اسـت و يـا در دسـت اجـراء دارد در دو                           و برنامه 
ال و نـسخه آخـر را بـراي ثبـت در سـوابق شـورا                نسخه تهيه و نسخه اول را براي بخشداري ذيـربط ارس ـ          

  . نگهداري نمايد
  

در صورتيكه هر يك از اعضاء بنا به دلايلي از عضويت شورا خارج شود، شورا موظف اسـت                   : 29ماده  
در اولين جلسه پس از قطعيت يافتن خروج آن عضو، مراتب را به بخشداري محل كتباً گزارش دهـد تـا         

بدل با احتساب آراء آنان دعوت به شركت در جلسات و طـي مراحـل مـورد       ال  بخشداري از اعضاي علي   
  . نياز مانند صدور كارت شناسايي و اطلاع از سمت عضو جديد در شورا را بنمايد

اي بـا     در صورتيكه عضو خارج شده از شورا رئيس و نايب رئيس آن باشد شورا بايـد در جلـسه                  : تبصره  
ا نايب رئـيس را بـراي مـدت باقيمانـده هيـأت رئيـسه انتخـاب                 هماهنگي بخشدار و حضور وي، رئيس ي      

  . نمايد
  

در طـول يكـسال بـدون       *  جلسه متوالي و يا دوازده جلسه غيرمتـوالي        6هرگاه عضوي بيش از      : 30ماده  
در جلسات شورا شركت نكند موضوع براي سـلب عـضويت وي            ) به تشخيص شورا  (داشتن عذر موجه    

  .  قانون شوراهاي اسلامي كشور ارجاع خواهد شد82وع ماده به هيأت حل اختلاف استان، موض
 قانون اصلاح قانون تـشكيلات شـوراهاي اسـلامي كـشوري و انتخابـات شـوراهاي                 10با توجه به ماده     *

   23/4/65مزبور مصوب 
  

  امور مالي
  

ورا هرگونه فعاليت مالي توسط شورا و برداشـت از حـسابهاي آن بايـد از قبـل بـه تـصويب ش ـ                      : 31ماده  
  . رسيده باشد

تواند در صورت تمايل اهالي و ساير اشخاص حقيقي و حقوقي و مؤسسات دولتـي و                  شورا مي  : 32ماده  
ها و طرحهاي شورا، اين كمكهـا را از طريـق             غيردولتي به پرداخت كمك بلاعوض، براي اجراي برنامه       

  . واريز به حسابهاي افتتاح يافته، دريافت نمايد

 ٥



بايد از سوي اهالي به حسابهاي تعيين شـده واريـز و كمكهـاي غيرنقـدي در                   دي مي كمكهاي نق : تبصره  
  . زمرة اموال در اختيار شورا و يا ساير مصارف منظور شده در بدو دريافت ثبت شود

  
تمامي درآمـدهاي شـورا اعـم از كمكهـاي بلاعـوض مـردم، عـوارض دريـافتي از اهـالي، در                       : 33ماده  

هاي عمراني و ساير رديفهاي دريافتي بايد بر طبـق            براي اجراي برنامه  صورت تخصيص كمكهاي دولتي     
هايي كه قبلاً بصورت بودجه سالانه و در قالب طرحهاي عمراني و يا مصارف جـاري بـه تـصويب          برنامه

شورا رسيده است و با رعايت قوانين و مقررات مربوطه به مصرف عمـران و آبـاداني روسـتاهاي بخـش                     
  . برسد

 صورت نياز به اجراي برنامه جديد در طي ايام سال و پس از تصويب بودجـه سـالانه، شـورا                     در: تبصره  
  . تواند به صورت الحاق به بودجه سالانه، آن برنامه را تنظيم و اجرا نمايد مي

  
شورا موظف است به منظور حفظ و نگهداري كليه وجوه دريافتي و درآمدهايي كه در طـول                  : 34ماده  

نمايد حسابي را در نزد يكي از شعب بانكهاي كشور در مركز بخش                قانوني تحصيل مي   هر دوره فعاليت  
  . به نام شورا افتتاح نمايد و تمامي وجوه نقد را به محض وصول به آن حساب واريز نمايد

  
هرگونه برداشت از حساب موجودي و اعتبارات شورا، بايد در قالب بودجه سالانه و طرحها و                 : 35ماده  

  .  كه از قبل به تصويب شورا رسيده است و با امضاي رئيس و منشي شورا و مهر شورا باشدمخارجي
  

شورا مكلف است كليه فعاليتهاي مالي خود، اعم از درآمد، مخارج و مانده حسابها را به طـور                   : 36ماده  
  . ه برسانداي و بر طبق فرمهاي دريافتي به اطلاع بخشداري و شوراهاي اسلامي روستاهاي مربوط نوبه

  
شورا بايد در پايان هر سال مالي، ترازنامه مالي خود را طبق فرمهاي دريافتي براي اطلاع عموم                  : 37ماده  

  . اهالي به طريق ممكن انتشار دهد
  

هـاي چهارسـاله دوره خـود و     شورا موظف است در پايان هر سال شمسي و با توجـه بـه برنامـه       : 38ماده  
سال آتي، بودجه جاري و عمراني شـورا بـراي سـال آينـده را در دو نـسخه                   برآورد عوايد و درآمدهاي     

تنظيم نمايد و در پانزدهم اسفند همان سال نسخه اصلي را براي بخشدار و رونوشت آنرا براي شـوراهاي         
  . اسلامي روستاهاي مربوطه ارسال و نسخه دوم را بعنوان سابقه در دفاتر شورا بايگاني نمايد

 ٦



 ٧

تواند نظـرات اصـلاحي و تكميلـي خـود را حـداكثر تـا يـك هفتـه پـس از                        مربوطه مي بخشدار  : تبصره  
دريافت به شورا اعلام نمايـد تـا در صـورت تجديـدنظر، آن را در شـورا مطـرح و پـس از تـصويب بـه                            

  . صورت متمم بودجه در متن آن بگنجاند
  

باشد و اعـضاي شـورا در مقابـل     تمامي اموال شورا، اعم از منقول و غيرمنقول تحويل شورا مي         : 39ماده  
  . باشند حفظ و نگهداري آن مسئول مي

  
خريد يا فروش كليه اموال منقول، غيرمنقول اجاره مكانهـاي لازم بـراي شـورا يـا كرايـه دادن                     : 40ماده  

  . باشد اماكن متعلق به شورا با تصويب دوسوم كل اعضاء و رعايت ضوابط قانوني قابل اجرا مي
صل از فروش و يا اجاره داراييهاي شورا بايد از طريـق حـساب بـانكي شـورا صـورت                    عوايد حا : تبصره  
  . بگيرد

  
  . مخارج اداري شورا از قبيل تهيه اثاثيه و وسايل اداري و دفاتر از بودجه شورا خواهد بود : 41ماده 

 شـورا   الزحمه شركت اعضاء در جلسات و حق مأموريت اعضا از محل بودجه             نحوه و ميزان حق   : تبصره  
  . رسد و طبق دستورالعملي است كه وزارت كشور تهيه و به تصويب هيأت وزيران مي

  
شورا بايد در پايان دوره انتخابيه خود، صورت كاملي از كليه اموال و داراييهاي شـورا، تنظـيم                   : 42ماده  

حويـل  و در اولين روز شروع به كار رسمي دوره جديد، آن را به اعضاي جديد طبق صـورت مـذكور ت                    
  . اي از آن براي بخشداري محل ارسال كند نمايد و نسخه

  
به منظور اجراي مطلوب و هماهنگ قانون شوراهاي اسلامي كشور در بخشها، وزارت كـشور                : 43ماده  

هاي لازم براي اعضاي شوراها و نيـز مجريـان قـانون مـذكور بـوده و نيـز موظـف اسـت                     مسئول آموزش 
  . از را تهيه و پس از تصويب هيأت وزيران براي اجرا ابلاغ نمايدهاي اجرائي مورد ني نامه آئين

  
 قانون تشكيلات، وظايف و انتخابات شوراهاي اسلامي كشور و          94نامه مستند به ماده       اين آئين  : 44ماده  

 بـه تـصويب هيـأت       11/1/78 بنا به پيشنهاد وزارت كـشور در تـاريخ           1/3/75انتخاب شهرداران مصوب    
 .وزيران رسيد
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